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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 
ЗАДОНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «19» января 2024 года                                                                          № 48/253
г. Задонск

О номенклатуре дел
в территориальной избирательной комиссии Задонского района 
Липецкой области по выборам Президента Российской Федерации


В соответствии с Постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 20 января 2016 года № 321/1832-6 «Об утверждении Примерной инструкции по делопроизводству в избирательной комиссии субъекта Российской Федерации» территориальная избирательная комиссия Задонского района постановляет:

1. Утвердить номенклатуру дел территориальной избирательной комиссии Задонского района по выборам Президента Российской Федерации на 2024 год (прилагается).



ПРЕДСЕДАТЕЛЬ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ
ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ
ЗАДОНСКОГО РАЙОНА   				                             И. А. РОДИОНОВА
    

СЕКРЕТАРЬ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ
ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ
ЗАДОНСКОГО РАЙОНА               		                                        Е. В. ДУБИНИНА













	НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
 ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ 
ЗАДОНСКОГО РАЙОНА 

 ПО ВЫБОРАМ ПРЕЗИДЕНТА
 РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
В 2024 ГОДУ 

             19.01.2024 № 48/253

г. Задонск

на 2024 год
	
УТВЕРЖДАЮ

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ
  ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ
 ЗАДОНСКОГО РАЙОНА
              _____________________И.А. Родионова 




19.01.2024 



	
Индекс дела
	
Заголовок дела
(тома, части)
	Кол-во дел (томов, чаcтей)
	Срок хранения дела (тома, 
части)  и № статей по перечню
	
Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	Документы  по выборам  Президента Российской Федерации  постоянного срока хранения

	04-01
	
Первый экземпляр протокола территориальной  избирательной комиссии об итогах голосования и приобщенный к нему первый экземпляр сводной таблицы, включающей полные данные протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования
	
	Постоянно[footnoteRef:1] [1:  Сроки хранения проставлены в соответствии с Порядком хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов Президента Российской Федерации в 2018 году, утвержденным постановлением ЦИК России от 28 февраля 2018 года года № 145/1206-7
] 

Подпункт 5.3

 пункта 5 Порядка хранения
	Хранится в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области по актам приема-передачи избирательной документации, где хранится не менее пяти лет до передачи на постоянное хранение в  Государственный архив 
Липецкой области

	04-02
	Особые мнения членов территориальной  избирательной комиссии с правом решающего голоса, не согласных с протоколом в целом или отдельными его положениями
	
	Постоянно,
Подпункт 5.3

 пункта 5 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области по актам приема-передачи избирательной документации, где хранятся не менее пяти лет до передачи на постоянное хранение в  Государственный архив 
Липецкой области

	04-03
	Жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации», поступившие в территориальную избирательную комиссию в период, который начинается в день голосования и оканчивается в день составления территориальной избирательной комиссией протокола об итогах голосования, и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения
	
	Постоянно,
Подпункт 5.3 
пункта 5 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области по актам приема-передачи избирательной документации, где хранятся не менее пяти лет до передачи на постоянное хранение в  Государственный архив 
Липецкой области

	04-04
	Первые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования
	
	Постоянно,
Подпункт 5.4
 пункта 5 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области по актам приема-передачи избирательной документации, где хранятся не менее пяти лет до передачи на постоянное хранение в  Государственный архив
Липецкой области

	04-05
	Приобщенные к первым экземплярам протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования особые мнения членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса
	
	Постоянно,
Подпункт 5.4
пункта 5 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области по актам приема-передачи избирательной документации, где хранятся не менее пяти лет до передачи на постоянное хранение в  Государственный архив
Липецкой области

	04-06
	Жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации, поступившие в участковые избирательные комиссии в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, а также принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения 
	
	Постоянно,
Подпункт 5.4
пункта 5 Порядка хранения 
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области по актам приема-передачи избирательной документации, где хранятся не менее пяти лет до передачи на постоянное хранение в  Государственный архив
Липецкой области

	04-07
	Протоколы заседаний территориальной  избирательной комиссии, постановления территориальной  избирательной комиссии и документы к ним
	
	Постоянно,
Подпункт 8.1

пункта 8 Порядка хранения 
	Хранятся 
в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов до передачи в Государственный архив Липецкой области

	04-08
	Список членов территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателей, в том числе иностранных (международных) наблюдателей, представителей средств массовой информации, присутствовавших при установлении итогов голосования и составления протокола

	
	Постоянно,
Подпункт 8.2

пункта 8 Порядка хранения
	Хранится
в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов до передачи в Государственный архив Липецкой области

	04-09
	Документы, представляемые при назначении и прекращении полномочий члена территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса на выборах Президента Российской Федерации:
- уведомление кандидата на должность Президента Российской Федерации о назначении члена территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса;
- уведомление доверенного лица кандидата на должность Президента Российской Федерации о назначении члена территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса, назначенного в указанную избирательную комиссию по поручению кандидата на должность Президента Российской Федерации;
- заявление гражданина о его согласии быть членом территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса;
- копия паспорта члена территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса или иного документа, удостоверяющего его личность и содержащего сведения о гражданстве и месте жительства;
- справка с основного места работы члена территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса либо иной документ для подтверждения сведений об основном месте работы или службы, о занимаемой должности;
- уведомление кандидата на должность Президента Российской Федерации о прекращении полномочий члена территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса;
- уведомление доверенного лица кандидата о прекращении полномочий члена территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса, назначенного в указанную избирательную комиссию по поручению кандидата на должность Президента Российской Федерации
	
	Постоянно,

Подпункт 8.3

пункта 8 Порядка хранения
	Хранятся 
в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов до передачи в Государственный архив Липецкой области

	04-10
	Протоколы заседаний участковых избирательных комиссий, постановления участковых избирательных комиссий и документы к ним
	
	Постоянно,

Подпункт 8.4
пункта 8,
подпункт 12.1
пункта 12
Порядка хранения
	Хранятся 
в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов до передачи в Государственный архив Липецкой области

	04-11

	Списки членов участковых избирательных комиссий с правом совещательного голоса, наблюдателей, в том числе иностранных (международных) наблюдателей, представителей средств массовой информации, присутствовавших при установлении итогов голосования и составления протоколов

	
	Постоянно,

Подпункт 8.4
пункта 8,
подпункт 12.2
пункта 12
Порядка хранения
	Хранятся 
в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов до передачи в Государственный архив Липецкой области

	04-12
	Документы, представляемые при назначении и прекращении полномочий члена участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса на выборах Президента Российской Федерации:
- уведомление кандидата на должность Президента Российской Федерации о назначении члена участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса;
- уведомление доверенного лица кандидата на должность Президента Российской Федерации о назначении члена участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса, назначенного в указанную избирательную комиссию по поручению кандидата на должность Президента Российской Федерации;
- заявление гражданина о его согласии быть членом участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса;
- копия паспорта члена участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса или иного документа, удостоверяющего его личность и содержащего сведения о гражданстве и месте жительства;
- справка с основного места работы члена участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса либо иной документ для подтверждения сведений об основном месте работы или службы, о занимаемой должности;
- уведомление кандидата на должность Президента Российской Федерации о прекращении полномочий члена участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса;
- уведомление доверенного лица кандидата о прекращении полномочий члена участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса, назначенного в указанную избирательную комиссию по поручению кандидата на должность Президента Российской Федерации

	
	Постоянно,

Подпункт 8.4
пункта 8,
подпункт 12.3
пункта 12
Порядка хранения
	Хранятся 
в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов до передачи в Государственный архив Липецкой области

	Документы по выборам Президента Российской Федерации временного срока хранения

	1
	2
	3
	4
	5

	05-01
	Отчет территориальной избирательной комиссии о поступлении средств, выделенных из федерального бюджета на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств
	
	10 лет,
Подпункт 6.2
  пункта 6 Порядка хранения
	Хранится в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области, где хранится не менее 10 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергается экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	05-02
	Отчеты участковых избирательных комиссий о поступлении средств, выделенных из федерального бюджета на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств
	
	10 лет,
Подпункт 6.3
  пункта 6 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области, где хранится не менее 10 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	05-03
	Копия отчета территориальной избирательной комиссии о поступлении средств, выделенных из федерального бюджета на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств
	
	10 лет,
Подпункт 9.1
  пункта 9
Порядка хранения
	Хранится в территориальной избирательной не менее 10 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергается экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	05-04
	Копии отчетов участковых избирательных комиссий о поступлении средств, выделенных из федерального бюджета на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств
	
	10 лет,
Подпункт 9.1
  пункта 9
Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее 10 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	05-05
	Второй экземпляр протокола территориальной  избирательной комиссии об итогах голосования на соответствующей территории и приобщенный к нему второй экземпляр сводной таблицы об итогах голосования, включающий полные данные всех протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования
	
	10 лет,
Подпункт 9.2
  пункта 9
Порядка хранения
	Хранится в территориальной избирательной комиссии не менее 10 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергается экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	05-06
	Заверенные копии особых мнений членов территориальной избирательной комиссии с правом решающего голоса
	
	10 лет,
Подпункт 9.2
  пункта 9
Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее 10 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	05-07
	Заверенные копии жалоб (заявлений) на нарушения Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации», поступивших в территориальную избирательную комиссию в период, который начинается в день голосования и оканчивается в день составления территориальной избирательной комиссией протокола об итогах голосования, и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения 
	
	10 лет,
Подпункт 9.2
  пункта 9
Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии
 не менее 10 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	05-08
	Вторые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования
	
	10 лет,
Подпункт 9.3
  пункта 9
Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии              не менее 10 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	05-09
	Особые мнения членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса 
	
	10 лет,
Подпункт 9.3
  пункта 9
Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии               не менее 10 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	05-10
	Приобщенные ко вторым экземплярам протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования заверенные копии жалоб (заявлений) на нарушения Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации», поступивших в участковые избирательные комиссии в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения
	
	10 лет,
Подпункт 9.3
  пункта 9
Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее 10 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	05-11
	Первичные финансовые документы, приложенные к отчету территориальной  избирательной комиссии, о поступлении средств, выделенных на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств 
	
	7 лет,
Подпункт 7.1 пункта 7 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области, где хранятся не менее 1 года со дня официального опубликования решения о назначении следующих выборов Президента РФ, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда РФ или уничтожению

	05-12

	Первичные финансовые документы, приложенные к отчетам участковых избирательных комиссий, о поступлении средств, выделенных на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств 
	
	7 лет,
Подпункт 7.1
 пункта 7 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области, где хранятся не менее 1 года со дня официального опубликования решения о назначении следующих выборов Президента РФ, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда РФ или уничтожению

	05-13
	Приложенные к первым экземплярам протокола территориальной избирательной комиссии акты, касающиеся подготовки и проведения выборов

	
	7 лет,
Подпункт 7.7 
пункта 7 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области, где хранятся не менее 1 года со дня официального опубликования решения о назначении следующих выборов Президента РФ, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда РФ или уничтожению

	05-14
	Акты территориальной избирательной комиссии, приложенные ко второму экземпляру протокола территориальной избирательной комиссии об итогах голосования 
	
	7 лет,
пункт 10
 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее 1 года со дня официального опубликования решения о назначении следующих выборов Президента РФ, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда РФ или уничтожению

	05-15
	Акты участковых избирательных комиссий, приложенные к первым экземплярам протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования
	
	7 лет,
пункт 10
 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области, где хранятся не менее 1 года со дня официального опубликования решения о назначении следующих выборов Президента РФ, после чего подвергается экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда РФ или уничтожению

	05-16
	Акты участковых избирательных комиссий, приложенные ко вторым экземплярам протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования
	
	7 лет,
пункт 10
 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее 1 года со дня официального опубликования решения о назначении следующих выборов Президента РФ, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда РФ или уничтожению

	05-17
	Отпечатанные избирательные бюллетени
	
	1 год[footnoteRef:2], [2:  В случае рассмотрения в суде жалобы на решение избирательной комиссии об итогах голосования, о результатах выборов, возбуждения уголовных дел, связанных с нарушением избирательных прав граждан, сроки хранения соответствующей избирательной документации продлеваются до вступления в законную силу решения суда либо прекращения дела в соответствии с законом.] 

  Пункт 11 
Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее одного года со дня официального опубликования результатов выборов  с последующим уничтожением по акту в установленном порядке

	05-18
	Неиспользованные специальные знаки (марки) для избирательных бюллетеней и специальные знаки (марки) для защиты от подделки заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения на выборах Президента Российской Федерации
	
	1 год2,
Пункт 11
Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее одного года со дня официального опубликования результатов выборов  с последующим уничтожением по акту в установленном порядке

	05-19
	Заявления избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения


	
	1 год2,
Пункт 11
 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии  не менее  одного года
 со дня официального опубликования результатов выборов  с последующим уничтожением по акту в установленном порядке

	05-20
	Листы от использованных специальных знаков (марок) для избирательных бюллетеней и заявлений избирателей
	
	1 год2,
Пункт 11
 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии  не менее  одного года
 со дня официального опубликования результатов выборов  с последующим уничтожением по акту в установленном порядке

	05-21
	Списки избирателей
	
	1 год2,
Пункт 11
 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии  не менее  одного года
 со дня официального опубликования результатов выборов  с последующим уничтожением по акту в установленном порядке

	05-22
	Сведения об избирателях, содержащиеся в территориальном фрагменте регистра избирателей, участников референдума
	
	1 год2,
Пункт 11
 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии  не менее  одного года
 со дня официального опубликования результатов выборов  с последующим уничтожением по акту в установленном порядке

	05-23
	Заявления о включении в список избирателей в месте временного пребывания



	
	1 год2,
Пункт 11
 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии  не менее  одного года
 со дня официального опубликования результатов выборов  с последующим уничтожением по акту в установленном порядке

	05-24
	Заявления (обращения) избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования
	
	1 год2,
Пункт 11
 Порядка хранения
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее  одного года
 со дня официального опубликования результатов выборов  с последующим уничтожением по акту в установленном порядке
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